CIPAL DE MORRO DO PILAR

EDITAL DE DISPENSA DE LICITACAO

PROCEDIMENTO ADMINISTRATIVO N°: 009/2025.
DISPENSA DE LICITAGAO N°: 005/2025.
COM BASE NO ART. N° 75, INCISO |l da Lei 14.133/2021

A CAMARA MUNICIPAL DE MORRO DO PILAR, por intermédio da Comisséo de
Contratacao, torna publico, nos termos do art. 75, inciso |l, da Lei n® 14.133/2021, e com
fulcro no Termo de Referéncia, que pretende realizar a contratagéo direta de empresa
especializada para prestagéo de servigos de catalogagao, organizagao e digitalizagéo do
acervo documental, conforme condicées estabelecidas neste Edital e seus anexos.

1. OBJETO

Contratacdo de empresa especializada para a realizacao de servigos de catalogacgao,
organizagéo e digitalizagdo de aproximadamente 400.000 (quatrocentas mil) paginas do
acervo documental da Camara Municipal de Morro do Pilar/MG, conforme
especificagdes técnicas constantes no Termo de Referéncia — Anexo |.

2. JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO

A contratagao se justifica pela necessidade de organizagéo e preservagéo digital do
acervo historico, administrativo e legislativo da Camara, além de promover a eficiéncia
da consulta documental.

3. FUNDAMENTO LEGAL

Dispensa de licitagdo com base no art. 75, inciso I, da Lei n°® 14.133/2021. Valor
estimado: R$ 61.850,00.

4. CONDIGOES DE EXECUGAO
- Cronograma de execugao: até 20 dias apds assinatura do contrato.
- Execucao dos servigos: até 365 dias, prorrogavel.

- Local: sede da Camara Municipal, vedada a retirada dos documentos.
- Armazenamento dos arquivos: em nuvem.

5. FORMA DE PAGAMENTO

- Transferéncia bancaria até 5 dias Uteis apds a liquidagéo da despesa.

- Proibida a antecipagao de pagamento. .
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6. HABILITACAO

Documentos de habilitagdo juridica, regularidade fiscal e trabalhista, qualificacao técnica
e econdmico-financeira conforme especificado no Edital.

7. ENVIO DAS PROPOSTAS

Entrega de proposta de pregos e documentos de habilitagao até [DATA], as [HORARIO],
na sede da Camara Municipal de Morro do Pilar/MG.

8. ANEXOS

- Anexo | — Termo de Referéncia

- Anexo Il — Estudo Técnico Preliminar
- Anexo Ill = Minuta do Contrato

- Anexo |V — Modelo de Proposta

Camara Municipal de Morro do Pilar/MG, 10 de julho de 2025.

Agente de Contratagao

Daisy Silvério da Silva
Comisséo de Contratagao
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ANEXO | — TERMO DE REFERENCIA

1 . CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratagdo de empresa para realizar servicos de catalogagéo, organizacao e
digitalizagdo do acervo de documentos da Camara Municipal de Morro do Pilar/MG,
conforme Anexo |l deste Termo.

1.2. Os referidos servigos englobam digitalizagao, organizagdo e indexagao em
arquivos digitais, mediante a elaboragao dos seguintes servigos:

a) Digitalizagdo dos documentos da Camara Municipal,

b) Organizagéo dos arquivos digitais conforme a classificagdo estabelecida;

c) Indexagéo dos documentos para facilitar a localizagéo e consulta;

d) Criagéo de relatorios sobre os documentos digitalizados e indexados;

e) Garantia de qualidade na reprodugao digital e no armazenamento das informagoes.

11.1. A quantidade estimada e de 400.000 (quatrocentas mil) paginas.

12 Os interessados poderao realizar visita técnica no local, visando dirimir duvidas,
esclarecimentos, bem como avaliar as caracteristicas e complexidade do servigo a ser
executado. As vistorias poderao ser agendadas pelo e-mail
adm@morrodopilar.cam.mg.gov.br ou no endereco da Sede da Camara de segunda a
sexta-feira, de 08h00m as 16h00m.

2 2 . FUNDAMENTAGCAO E DA CONTRATAGAO

2.1. A Contratacdo de empresa para realizar servicos de catalogagao, organizagao e
digitalizagado do acervo de documentos da Camara Municipal de Morro do Pilar/MG,
conforme Anexo |l deste Termo.

3 DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

& Pagina 3 de 21

Rua Capitdo Georgino Ferreira, n° 229 - Bairr6 Nossa Senhora de Lourdes.
Morro do Pilar - Minas Gerais - CEP 35.875-000
Telefax: 31 3866 5491 — e-mail adm@morrodopilar.cam.mg.gov.br



- MORRO DO PILAR

3.1 . A descricdo detalhada dos itens a serem adquiridos consta no Anexo |l
do presente Termo.

4 REQUISITOS DA CONTRATAGAO

4 1 Sustentabilidade

Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descrigéo do objeto,
devem ser atendidos os seguintes requisitos:

A contratacdo devera atender as diretrizes basicas de sustentabilidade e descarte
correto de materiais.

4.2 Experiéncia

E desejavel que os contratados tenham experiéncia nos servigos prestados,
mediante comprovacgao por Atestados de Capacidade Técnica.

4.3 Vistoria

A avaliagdo prévia do local de execucdo dos servigos € imprescindivel para o
conhecimento pleno das condigoes e peculiaridades para a prestagéo do servigo a ser
contratado, sendo assegurado ao interessado o direito de realizagao de vistoria prévia,
acompanhado por servidor designado para esse fim, de segunda a sexta-feira, das
08h00m as 16h00m.

Serao disponibilizados data e horario diferentes aos interessados em realizar a vistoria
prévia.

Para a vistoria, o representante legal da empresa ou responsavel técnico devera estar

devidamente identificado, apresentando documento de identidade civil e documento

expedido pela empresa comprovando sua habilitagéo para a realizagéo da vistoria.

A nao realizagdo da vistoria nao podera embasar posteriores alegagoes de

desconhecimento das instalagoes, duvidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes

dos locais da prestagdo dos servigos, devendo o. contratado assumir 0s o6nus dos
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servigos decorrentes

5 MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

5.1 Condigbes de execugéo

A execugao do objeto seguira a seguinte dinamica:

Inicio da execucdo do objeto: apds a assinatura do contrato, em 20 dias a
CONTRATADA devera apresentar cronograma de execugao dos servigos para ser
aprovado pela Camara de Morro do Pilar.

Apos a aprovagao, os servicos deverdo ser prestados em, no maximo, 365 (trezentos e
sessenta e cinco) dias, admitida a prorrogagao mediante justificativa.

Local e horario da prestacéo de servigo: Os servigcos serdo prestados no Prédio da
Camara Municipal de Morro do Pilar/MG, situada & Rua Capitdo Georgino Ferreira, n°
229, Bairro Centro — Morro do Pilar/MG.

5.2 Materiais a serem disponibilizados
Para a perfeita execugdo dos servigos, a Contratada deveréa disponibilizar os materiais,

equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades e qualidades
necessarias a correta execugao do servico.

5.3 Informagées relevantes para o dimensionamento da proposta

A demanda do 6rgado tem como base os arquivos atualmente armazenados em seu
prédio, de forma que alguns destes arquivos datam de mais de 30 (trinta) anos, de
forma que nédo se sabe a conservagao atual destes.

Especificagdo da garantia do servigo
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a. O prazo de garantia contratual dos servigos sera de pelo menos 1 (um)
ano.

6 MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

a. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com

as clausulas avengcadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte
respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

b. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensédo do
contrato, o cronograma de execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

e, As comunicagbes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de
mensagem eletrénica para esse fim.

d. O é6rgao ou entidade poderad convocar representante da empresa para
adocgao de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.
e. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgao ou

entidade podera convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial
para apresentagdo do plano de fiscalizagao, que contera informagdes acerca das
obrigagbes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagao, das estratégias para
execucdo do objeto, do plano complementar de execugao da contratada, quando
houver, do método de aferigio dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

f. A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo
Fiscal do Contrato, ou pelos respectivos substitutos.
g. O fiscal do contrato acompanhara a execugéo do contrato, para que

sejam cumpridas todas as condi¢oes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar 0s
melhores resultados para a Administragao.

I O fiscal do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato
todas as ocorréncias relacionadas a execugédo do contrato, com a descri¢ao do que for
necessario para a regularizagao das faltas ou dos defeitos observados.

. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal do contrato
emitira notificacdes para a corregéo da execugao do contrato, determinando prazo para
a corregao.

iii. O fiscal do contrato tomara providéncias para a formalizacéo de
processo administrativo de responsabilizagao para fins de aplicacdo de sangdes, a ser
conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n°.14.133, de 2021, ou pelo
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agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

h. O setor de Contabilidade verificara a manutengcado das condigbes de
habilitacdo da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as
glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer
documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario.

I O contratado devera manter preposto aceito pela Administragéo no local
do servigco para representa-lo na execugdo do contrato.
i A indicacdo ou a manutengdo do preposto da empresa podera ser
recusada pelo érgao ou entidade, desde que devidamente justificada, devendo a
empresa designar outro para o exercicio da atividade.

7 CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

a. A avaliagdo da execugdo do objeto sera realizada pelo Fiscal do Contrato,
utilizando dos meios necessarios para a conferéncia da observancia do presente
Termo, do Contrato e dos demais documentos do Processo.

I Sera indicada retencéo ou bloqueio de pagamento, proporcional & irregularidade
verificada, sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

1. nao produzir os resultados acordados,
2 deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as

atividades contratadas; ou
3 deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do
servico, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

Do recebimento

. O Fiscal de Contrato nao efetuara o ateste da ultima e/ou Unica medigao
de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a

ser apontadas durante o processo de fiscalizagéo.
il. O recebimento também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusao de

todos Os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

V. Os servicos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na
proposta, sem prejuizo da aplicagdo das penalidad M
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b. Quando a fiscalizagado for exercida por um unico servidor, o Termo
devera conter o registro, a andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execugao
do contrato, em relacéo a fiscalizagao técnica e administrativa e demais documentos
que julgar necessarios.
& Os servigcos serdo recebidos definitivamente no prazo maximo de 30
(trinta) dias corridos, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente,
apos a verificagdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitagao
mediante termo.

Sera comunicado a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura,
com o valor exato dimensionado pela fiscalizagao.

Enviar a documentagéo pertinente ao setor de contratos para a
formalizacao dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado
pela fiscalizagdo e gestao.

d. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a
dimensao, qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°
14.133. de 2021, comunicando-se & empresa para emisséo de Nota Fiscal no que

pertine a parcela incontroversa da execugao do objeto, para efeito de liquidacao e
pagamento.

e. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugao,
pelo contratado, de inconsisténcias verificadas na execugdo do objeto ou no
instrumento de cobranga.

f. O recebimento provisorio ou definitivo nao excluira a responsabilidade
civil pela solidez e pela seguranga do servico nem a responsabilidade ético-profissional
pela perfeita execugéo do contrato.

Liquidag¢ao

g. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra
o prazo de dez dias Uteis para fins de liquidag&o, na forma desta se¢ao, prorrogaveis por
igual periodo, nos termos do art. 7° §2° da_Instrucdao Normativa SEGES/ME n°
77/2022.

h. Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota
Fiscal ou Fatura apresentada expressa 0s elementos necessarios e essenciais do
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0 prazo de validade;

a data da emissao;

os dados do contrato e do 6rgao contratante;

o periodo respectivo de execugao do contrato;

o valor a pagar; e

Eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

SHOO OO0 T
e S A N i

I Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia
que impeca a liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apés a comprovagao da
regularizacéo da situagéo, sem 6nus a contratante;

. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovacéo da regularidade fiscal, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou
a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

K. Niao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada
improcedente, o contratante devera comunicar aos drgaos responsaveis pela
fiscalizacao da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como

quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

l. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas
necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

m. Havendo a efetiva execugao do objeto, os pagamentos serao realizados
normalmente, até que se decida pela rescisao do contrato, caso o contratado nao
regularize sua situagao.

Prazo de pagamento

n. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até cinco dias uteis,
contados da finalizagdo da liquidagao da despesa, conforme secéo anterior, nos termos
da Instrucao Normativa SEGES/ME n°® 77, de 2022.

0. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado
serdo atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a

data de sua efetiva realizagao, mediante aplicagéo do indice de 0,15% (zero virgula
quinze pontos percentuais) por dia de atraso, a titulo de corregéao monetaria.
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Forma de pagamento

p. O pagamento sera realizado através de transferéncia bancaria, para
crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.
q. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como
emitida a ordem bancaria para pagamento.
r. Quando do pagamento, sera efetuada a retengéo tributaria prevista na
legislacao aplicavel, em especial a retengdo de Imposto de Renda na Fonte de que
trata a Instru¢do Normativa N° 1.234/2012 e N° 2.145/2023, bem como do Decreto
Municipal N° 6.582/2023. A contratada devera se atentar para o correto destaque das
retencdes de Imposto de Renda na nota fiscal, e a nao observancia do destaque da
retencdo ndo impede a Camara de Morro do Pilar de realizara retengdo no momento do
pagamento.

Independentemente do percentual de tributo inserido em planilhas
e demais documentos, quando houver, seréo retidos na fonte, quando da realizagéo do
pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagéo vigente.
S. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos
da Lei Complementar n° 123, de 2006, nao sofrera a retengado tributaria quanto aos
impostos e contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento
ficara condicionado a apresentacdo de comprovagéo, por meio de documento oficial,
de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei

Complementar.

Antecipag¢ao de pagamento

L A presente contratagdo ndo permite a antecipagao de pagamento.

8 FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

Forma de selegéao e critério de julgamento da proposta

a. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagéo de procedimento
de LICITAGAOQ, na modalidade DISPENSA DE LICITACAO, nos termos do Inciso Il do

Art. 75 da Lei 14.133/2021.
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Exigéncias de habilitagao

b. . Para fins de habilitagcao, devera o licitante comprovar os seguintes
requisitos:

Habilitagao juridica

4 Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente

que, por forca de lei, tenha validade para fins de identificagdo em todo o territorio
nacional;

- Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede; Microempreendedor
Individual. MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual - CCMEI,
cuja aceitacdo ficard condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https //www.gov.br/empresas-e- negocios/pt-br/empreendedor;

d. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou
sociedade identificada como empresa individual de responsabilidade limitada -
EIRELI: inscrigao do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatorio de seus administradores;

e. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagao de
funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Uniéo e arquivada na Junta
Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme Instrucao
Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.

f. Sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatorio
de seus administradores;

g. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria:
inscricao do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou
empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no

Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagio no Registro onde

tem sede a matriz.
h. Sociedade cooperativa: ata de fundagao e estatuto social, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivadomna unta Comercial ou inscrito no
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Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o
art. 107 da Lei n° 5.764, de 16 de dezembro 1971.

I Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as
alteracdes ou da consolidagéo respectiva.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista

. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no
Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

K. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal
do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a
todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Uniao (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria
Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do
Brasil e da Procuradora- Geral da Fazenda Nacional.

l. Prova de regularidade com Fundo de Garantia do Tempo de Servigo
(FGTS);

m. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho, mediante a apresentagédo de certidao negativa ou positiva com efeito de
negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada

pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

n. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal do domicilio
ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;
0. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual ou

Municipal relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condigdo mediante a
apresentagao de declaragao da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.

Qualificagcdo Econémico-Financeira

p. Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do
domicilio ou sede do licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua
participagdo na licitagéo (art. 5° inciso |l, alinea “c”, da Instrucao Normativa Seges/ME
n° 116, de 2021), ou de sociedade simples;

Q. Certidao negativa de falénci

xpedjda pelo distribuidor da sede do
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fornecedor

- Lein®14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso ll);
r. Em se tratando de empresas de pequeno porte EPP, de grande

porte e demais:

I Balango Patrimonial, Demonstragdo do Resultado do
Exercicio e Demonstragao dos Fluxos de Caixa.

. O balango patrimonial, demonstragéo de resultado de
exercicio e demais demonstracées contabeis, que deverdo limitar-se ao ultimo
exercicio elaborado, e no caso de a pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 1
(um) ano, dos dados disponiveis.

Qualificagao Técnica

S. Registro ou inscricdo da empresa na entidade profissional, se obrigada;
t. Comprovagao de aptidéo para execugdo de servico de complexidade

tecnologica e operacional equivalente ou superior com 0 objeto desta contratacao, ou
com o item pertinente, por meio da apresentagdo de certiddes ou atestados, por
pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho
profissional competente, quando for o caso.

I Os atestados de capacidade técnica poderao ser apresentados
em nome da matriz ou da filial do fornecedor.

ii. O fornecedor disponibilizara todas as informagdes necessarias a
comprovagao da legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela
Administragao, cépia do contrato que deu suporte a contratacdo, enderego atual da
contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros
documentos.

u. Caso admitida a participagdo de cooperativas, sera exigida a seguinte
documentacao complementar:

I A relacado dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos
exigidos e que executardo o contrato, com as respectivas atas de inscricao e a
comprovagao de que estao domiciliados na localidade da sede da cooperativa,
respeitado o disposto nos arts. 4°, inc. XI. 21, inciso | e 42, §§2° a 6° da Lei 5.764/1971;

Ii. A declaragdo de regularidade de situagao do contribuinte
individual — DRSCI, para cada um dos cooperados indicados:

ili. A comprovagdo do capital social proporcional ao numero

de cooperados necessarios a prestagao do servigo;

iv. O registro previgtona Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;
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V.

vi.

vii.
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- MORRO DO PILAR

A comprovagao de integragao das respectivas quotas-partes por
parte dos cooperados que executaréo o contrato;

Os seguintes documentos para a comprovagdo da regularidade

juridica da cooperativa: a) ata de fundagéo; b) estatuto social com a ata da assembleia
que o aprovou; c) regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da
assembleia;
d) editais de convocagéo das trés ultimas assembleias gerais extraordinarias; e) trés
registros de presenga dos cooperados que executarao o contrato em assembleias
gerais ou nas reunides seccionais; e f) ata da sessao que os cooperados autorizaram a
cooperativa a contratar o objeto da licitagéo; e

A ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme
dispoe o art. 112 da Lei n. 5.764, de 1971, ou uma declaragao, sob as penas da lei, de
que tal auditoria n&o foi exigida pelo orgéo fiscalizador

9 ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

a. O valor estimado maximo da contratagéo ¢ de R$ 61.850,00 (Sessenta
um mil e oitocentos e cinquenta reais), conforme os valores levantados no ETP.

b. Apds a divulgagado do presente Termo no sitio oficial da Camara de

Morro do Pilar, e contato com fornecedores previamente cadastrados, para elaboragao
do Edital de contratacéo, sera levada em consideragao valores de possiveis orgamentos
enviados pelos Fornecedores, desde que condizentes com o objeto deste Termo.

10 ADEQUACAO ORGAMENTARIA

As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orgamento da Camara Municipal de Morro do Pilar.
A contratacdo sera atendida pela seguinte dotagao:

UNIDADE ORGAMENTARIA:  01.01.010
PROGRAMA DE TRABALHO: 01.031.0001.2001

NATUREZA DA DESPESA: 339039
FONTE DE RECURSO: 1500.000.0000

FICHA: 12
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A dotacédo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apos

aprovacao da Lei Orgamentaria respectiva e liberagéo dos creditos correspondentes,
mediante apostilamento.

Camara Municipal de Morro do Pilar, 10 de julho de 2025.

Assessor Legislativo — Agente de Contratagao
Comissao de Contratagéo

Daisy Silvério da Silva
Auxiliar Administrativa
Comissao de Contratacao
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ANEXO Il

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

DIGITALIZACAO E INDEXAGAO DE ARQUIVOS

1. INTRODUCAO

1.1. O presente dqcumento caracteriza a primeira etapa da fase de planejamento e
apresenta os devidos estudos para a contratagédo de solugdo que atendera a
necessidade abaixo especificada.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2 1. Faz-se necessaria a contratagdo de empresa para realizar servigos de catalogacgéao,
organizacéo e digitalizagado do acervo de documentos para atender as necessidades da
Camara Municipal de Morro do Pilar/MG.

2.2. O presente estudo tem por objetivo estabelecer os requisitos e especificagoes para
a contratacdo dos Servigos de catalogagao, organizagao e digitalizagéo do acervo de
documentos da Camara Municipal de Morro do Pilar/MG, conforme especificagbes e
quantidades estimadas constantes Estudo. A Contratacdo do objeto deste Termo de
Referéncia sera realizada por meio de Procedimento Licitatorio, na forma de Pregao
Eletronico, com fundamento na Lei N° 14.133/2201, pelo critério de menor prego por
item. A aquisigao dos servigos é necessaria para a Camara de Morro do Pilar, tendo em
vista a situacdo atual dos materiais arquivados pela instituicao, bem como para dar
atendimento, de forma satisfatéria, as constantes demandas dos setores desta Casa,
haja vista que 0s servigos elencados neste estudo sd0 necessarios para uma maior
seguranga arquivistica. Atualmente os setores da Camara Municipal de Morro do
Pilar/MG, em especial o setor de contabilidade, contam com um sistema de arquivos que
esta chegando ao maximo de sua capacidade, contendo documento que datam de 30
(trinta) anos. Muitos destes documentos estdo perdendo sua legibilidade, de forma que
deve ser feito, sem demora, sua digitalizagdo € validagao, de forma que sejam
preservados para a posteridade.

2.3. O objeto da contratagéo esta previsto no Plano de Contratagdes Anual 2025.

2 4 Conforme Lei 14.133/2021, os servicos deste Estudo sdo caracterizados como
comuns.

3. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

3 1. O detalhamento dos servigos objeto deste instrumento serao especificados
posteriormente, quando da elaboracdo do Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGCAO
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4.1. Os requisitos da contratagdo serdo especificados na elaboragao do Termo de
Referéncia.
5. FORMA DE ENTREGA DOS OBJETOS

Condigdes de execugao

51. Os servigos serdo prestados no Prédio Sede da Camara Municipal de Morro do
Pilar/MG, situado a Rua Capitdo Georgino Ferreira, n° 229, Bairro Centro, Morro do
Pilar-MG, CEP 35.875-000, nos horarios normais de funcionamento.

6. VIABILIDADE DA CONTRATAGAO

6.1. A execucao do servigo se faz necessaria pela ampla transparéncia das atividades
do Legislativo morrense, de uma forma tradicional, simples e sem custos para a
populagao.

Camara Municipal de Morro do Pilar, 10 de julho de 2025.

Edu Pereira d\&%nda

Assessor Legislativo'— Agente de Contratagao
Comisséo de Contratagao

Daisy Silvério da Silva
Auxiliar Administrativa
Comissao de Contratagao
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ANEXO Il

MINUTA DE CONTRATO

CONTRATO N° __ /2025.

A Camara Municipal de Morro do Pilar’MG — PODER LEGISLATIVO CNPJ N°.
B ncste ato representado pelo Presidente, o Sr. ADEMIR DE
oLIVEIRA VIEIRA, CPF n°. S coravante denominada CONTRATANTE, e
de outro o(a) , inscrita no CNPJ -

- com sede na Rua Rl . Bairro
na cidade de , representado por seu/sua

socio(a) proprietaria . brasileiro(a), casado(a) solteiro(a),
portador(a) da Identidade MG- inscrito  no CPF n°
. residente e domiciliada na Rua , N°

Bairro , na cidade de , fone:

, e-mail: , representante legal, tém

entre si justo e acordado, com inteira sujeigao a Lei Federal n.° 14.1333, de 01 de abril
de 2021, a Contratacdo de empresa especializada para a realizacdo de servigos de
catalogacéo, organizagéo e digitalizagao de aproximadamente 400.000 (quatrocentas
mil) paginas do acervo documental da Camara Municipal de Morro do Pilar/MG,
constantes dos autos do processo em referéncia, mediante as clausulas e condicdes a
seguir enunciadas:

CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO

O presente contrato tem por objeto a prestacédo de servigos conforme Termo de
Referéncia anexo ao processo.

CLAUSULA SEGUNDA - DO PRAZO

A execucdo sera de até 365 (trezentos e sessenta e cinco) dias apos aprovagao do
cronograma.

CLAUSULA TERCEIRA — DO VALOR

O valor total € de R$
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AL DE MORRO DO PILAR

CLAUSULA QUARTA — DO PAGAMENTO

O pagamento sera efetuado por transferéncia bancaria, conforme clausulas do edital.
CLAUSULA QUINTA - DAS PENALIDADES

A contratada estara sujeita as penalidades previstas na Lei n® 14.133/2021.
CLAUSULA SEXTA — DA RESCISAO

O contrato podera ser rescindido conforme dispositivos legais.

E por estarem assim justas e contratadas, firmam o presente em duas vias.

Morro do Pilar/MG, de de 2025.

Pelo Contratante

Pela Contratada

\
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b) Preparacdo dos documentos (retirada de grampos, organizagao e higienizagao);
) Digitalizagdo com resolugdo minima de 300 DPI;
) Aplicacdo de tecnologia OCR para permitir busca textual,
) Nomeacéo e organizagéo dos arquivos conforme indice fornecido;
f) Entrega final em midia digital (HD/pendrive) ou plataforma GED integrada;
g) Garantia de sigilo, seguranga e integridade das informagoes.

c
d
e

ESPECIFICACOES TECNICAS

+ Formato dos arquivos: PDF pesquisavel;

+ Resolugao minima: 300 DPI,

+ [dentificacao por metadados: Nome do processo, numero, data, tipo;

« Indexacao: conforme campos definidos pela contratante;

- Suporte a documentos A4, oficio e tamanhos maiores (mapas, plantas, etc.).

CONDICOES DE ENTREGA

« Arquivos organizados por pastas, conforme estrutura informada pela contratante;

. Relatério de controle de digitalizagéo (log de paginas digitalizadas, arquivos gerados,
erros, etc.);

. Documento de recebimento assinado.

FORMA DE PAGAMENTO

Pagamento mensal ou conforme entrega, mediante apresentagao de nota fiscal e atesto
do setor responsavel, proporcional a quantidade de documentos digitalizados e

entregues.

CONTRATACAO

A contratagdo podera ocorrer por dispensa ou inexigibilidade de licitagdo, nos termos da
Lei n° 14.133/2021, conforme justificativa técnica e juridica elaborada pelos setores
competentes da Camara Municipal de Morro do Pilar - MG.

Validade da proposta (.......ccooeveiiiiiniinenns )

Localedata: .........

Nome e assinatura do Responsavel legal
(@41 0 ..
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